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 DANH MỤC VỊ TRÍ VIỆC LÀM, HẠNG CHỨC DANH NGHỀ NGHIỆP
CỦA TRUNG TÂM THÔNG TIN VÀ HỘI NGHỊ TRỰC THUỘC 

VĂN PHÒNG UỶ BAN NHÂN DÂN TỈNH LÀO CAI
(Kèm theo Quyết định số       /QĐ-UBND tỉnh ngày     /5/2026 của UBND tỉnh Lào Cai)

----------

TT Tên vị trí việc làm Hạng chức danh nghề nghiệp
 (hoặc ngạch công chức)

I Vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý 04

1 Giám đốc Hạng III hoặc tương đương

2 Phó Giám đốc Hạng III hoặc tương đương

3 Trưởng phòng Hạng III hoặc tương đương

4 Phó Trưởng phòng Hạng III hoặc tương đương

II Vị trí việc làm chức danh nghề nghiệp 
chuyên ngành 10 vị trí

1 Biên tập viên Hạng II/III hoặc tương đương

2 Biên dịch viên Hạng II/III hoặc tương đương

3 Công nghệ thông tin Hạng II/III hoặc tương đương

4
Chuyên viên chính về quản lý, xuất bản và 
phát hành công báo điện tử

Chuyên viên chính hoặc tương đương

5
Chuyên viên về quản lý, xuất bản và phát 
hành công báo

Chuyên viên hoặc tương đương

6 Nhân viên Lễ tân Hạng III/IV hoặc tương đương

7 Nhân viên Buồng, phòng Hạng III/IV hoặc tương đương

8 Nhân viên nấu ăn Hạng III/IV hoặc tương đương

9 Nhân viên phục vụ bàn Hạng III/IV hoặc tương đương

10 Nhân viên hội trường Hạng III/IV hoặc tương đương

III Vị trí việc làm chức danh nghiệp vụ 
chuyên môn dùng chung 10 vị trí

1 Kế toán viên chính Kế toán viên hoặc 
Kế toán viên chính 

2 Kế toán viên Kế toán viên
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TT Tên vị trí việc làm Hạng chức danh nghề nghiệp
 (hoặc ngạch công chức)

3 Chuyên viên Thủ quỹ Chuyên viên hoặc tương đương

4 Chuyên viên Hành chính - Văn phòng Chuyên viên hoặc tương đương

5 Chuyên viên Quản lý nguồn nhân lực Chuyên viên hoặc tương đương

6 Văn thư viên Văn thư viên

7 Chuyên viên Quản trị công sở Chuyên viên hoặc tương đương

8 Chuyên viên về tổ chức bộ máy Chuyên viên hoặc tương đương

9 Công nghệ thông tin Hạng III hoặc tương đương

10 Kỹ thuật điện Hạng IV/Nhân viên
IV Vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ 3 vị trí
1 Bảo vệ Nhân viên

2 Lái xe Nhân viên

3 Phục vụ Nhân viên

Tổng số vị trí việc làm: 27 vị trí, trong đó:

- Vị trí lãnh đạo quản lý: 04 vị trí;

- Vị trí việc làm chức danh nghề nghiệp chuyên ngành: 10 vị trí;

- Vị trí việc làm chuyên môn dùng chung: 10 vị trí;

- Vị trí việc làm hỗ trợ phục vụ: 03 vị trí.
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